
Fecha de hoy (incluya día, mes y año) 

Su nombre 
Dirección 

Ciudad, estado, código postal 
Su correo electrónico 

Número de teléfono 

Nombre del maestro de su hijo (a) 
Nombre de la escuela 
Dirección 
Ciudad, estado, código postal 

Re: Nombre de su hijo(a), nombre de la escuela, propósito de la carta (solicitar una 
reunión para revisar el IEP). 

Estimado/a (Nombre del maestro): 

Le escribo para solicitar una reunión para revisar el IEP de mi hijo(a). Me gustaría 
discutir la posibilidad de hacer algunos cambios en el IEP de (nombre de su hijo/hija). Me 
preocupa (explique sus razones pero no de detalles sobre los cambios específicos que 
quiere hacer, guarde esos detalles para la reunión). 

También me gustaría que asistieran (nombres de los especialistas y otros profesionales). 
Creo que su(s) idea(s) y aportaciones sobre los posibles cambios serán muy valiosas. 

Puedo organizar una reunión con usted y con los otros miembros del equipo del IEP los 
(días de la semana) entre (dé una variedad de horarios, por ejemplo entre las 3 y la 4 de la 
tarde). Por favor, avíseme qué horario es más conveniente. 

Estoy a la espera de su respuesta. Mi número de teléfono en horas del día es (dé su 
número telefónico). Gracias por su ayuda. 

Atentamente, 

Su nombre 

cc / copia enviada a: especialistas y otros profesionales 

_____ 

* Adaptado del Centro Nacional de Diseminación de Información para Niños con 
Discapacidades (NICHCY, por sus siglas en inglés)


