
Fecha de hoy (incluya día, mes y año) 

Su nombre 
Dirección 

Ciudad, estado, código postal 
Su correo electrónico 

Número de teléfono 

Nombre de la persona a quien le está escribiendo 
Título 
Dirección 
Ciudad, estado, código postal 

Estimado/a (nombre de la persona): 

Le estoy escribiendo para informarle que estoy muy satisfecho con la educación que mi 
hijo/hija (nombre de su hijo/hija) está recibiendo en (nombre de la escuela). 

(Nombre de su hijo/hija) ha logrado (brevemente explique los logros de su hijo/hija). En 
particular, (nombre los profesionales trabajando con su hijo/hija y cómo ellos han 
ayudado. También podría nombrar los servicios y/o las adaptaciones que han ayudado a 
su hijo/hija). 

Espero que (nombre de su hijo/hija) siga progresando. Muchas gracias a usted y a su 
personal por todos sus esfuerzos. 

Atentamente, 

Su nombre 

cc / copia enviada a: Si usted le escribe al superintendente del distrito escolar o al director 
de educación especial, asegúrese de enviar copias a las personas que merecen 
reconocimiento por los logros de su hijo/hija, por ejemplo: el director de la escuela, los 
maestros y otras personas de la escuela. 

_____ 

* Adaptado del Centro Nacional de Diseminación de Información para Niños con 
Discapacidades (NICHCY, por sus siglas en inglés)


