
Fecha de hoy (incluya día, mes y año) 

Su nombre 
Dirección 

Ciudad, estado, código postal 
Su correo electrónico 

Número de teléfono 

Nombre de la persona a quien le está escribiendo 
Título 
Dirección 
Ciudad, estado, código postal 

Re: Nombre de su hijo(a), nombre de la escuela, propósito de la carta (solicitar una 
mediación) 

Estimado/a (nombre de la persona): 

Mi hijo(a) (nombre de su hijo/hija), actualmente asiste a (nombre de la escuela) y está en (__) 
grado en la clase del maestro (nombre del maestro). Le escribo para informarle que la escuela 
y yo estamos en desacuerdo en lo referente a (BREVEMENTE escriba cuál es el desacuerdo). 
No hemos podido resolver el desacuerdo y estoy solicitando una mediación para resolver 
nuestras diferencias. 

Quisiera que la mediación se llevara a cabo lo antes posible. Por favor, avíseme cuándo podría 
realizarse, y envíeme una copia de las normas de mediación de la escuela. Mi teléfono en 
horas del día es (su número telefónico). Muchas gracias por su asistencia en este asunto. 

Atentamente, 

Su nombre 

cc / copia enviada: al director de la escuela 
al maestro(s) de su hijo(a) 

_____ 

* Adaptado del Centro Nacional de Diseminación de Información para Niños con 
Discapacidades (NICHCY, por sus siglás en inglés)


